
 

COMUNE DI GONNOSNO’ 

AREA AMMINISTRATIVA - FINANZIARIA 

Responsabile Servizio Rag. Dina Casula 

Tel. 0783931678 – Fax. 0783931679 

comunedigonnosno@tiscali.it 

Titolare potere sostitutivo Segretario Comunale Dottor Gianluca Cossu 

Tel. 0783931678 – Fax. 0783931679 

Ricevimento Mercoledì – Venerdì dalle 09:00 alle 12:00 

La richiesta di potere sostitutivo dovrà riportare nell’oggetto la seguente dicitura 

 RICHIESTA DI INTERVENTO SOSTITUTIVO e indirizzata al seguente indirizzo 

 segretario@comune.gonnosno.or.it 

 

 

Procedimento Oggetto 

procedimento 

Responsabile Procedimento Normativa Termine Documenti 

Formazione e 

pubblicazione 

Deliberazioni Giunta 

e Consiglio 

Comunale 

Dott.ssa Barbara Pusceddu 

Tel. 0783931678 Fax: 0783931679 

comunedigonnosno@tiscali.it 

Ricevimento: 

Martedì mercoledì venerdì 

10:00 – 12:00 

Martedì pomeriggio: 

16:00 – 18:00 

 

D.lgs. n. 

267/2000 

 

Statuto 

comunale 

Termini di 

legge 

 Segreteria 

Rilascio attestazioni 

consiglieri/assessori 

Dott.ssa Barbara Pusceddu 

Tel. 0783931678 Fax: 0783931679 

comunedigonnosno@tiscali.it 

Ricevimento: 

Martedì mercoledì venerdì 

10:00 – 12:00 

Martedì pomeriggio: 

16:00 – 18:00 

 

Art. 79 

D.lgs. n. 

267/2000 

5 gg da 

richiesta 

 

Statistiche 

mensili abusi 

edilizi 

Trasmissione organi 

competenti dati 

relativi ad abusi 

edilizi 

Dottor Gianluca Cossu 

Tel. 0783931678 

Fax: 0783931679 

segretario@comune.gonnosno.or.it 

Ricevimento: 

Mercoledì – Venerdì: 

09:00 – 12:00 

  

D.P.R. 

380/01 

Entro il 

giorno 10 

del mese 

successivo 

 

Contratti Redazione e 

registrazione 

Contratti 

Dottor Gianluca Cossu 

Tel. 0783931678 

Fax: 0783931679 

segretario@comune.gonnosno.or.it  

Ricevimento: 

Mercoledì – Venerdì: 

09:00 – 12:00 

 

 Termini di 

legge 

 

Comunicazione 

istituzionale e 

trasparenza 

Pubblicazione nel 

sito istituzionale 

 Dott.ssa Barbara Pusceddu 

Tel. 0783931678 Fax: 0783931679 

comunedigonnosno@tiscali.it 

Ricevimento: 

D.lgs. n. 

82/2005 

ss.mm.ii 

D.lgs. n. 

30 gg  



Martedì mercoledì venerdì 

10:00 – 12:00 

Martedì pomeriggio: 

16:00 – 18:00 

 

33/2013 

 

Sport 

 

Concessione 

contributi 

economici a favore 

associazioni 

sportive 

 

Dott.ssa Barbara Pusceddu 

Tel. 0783931678 Fax: 0783931679 

comunedigonnosno@tiscali.it 

Ricevimento: 

Martedì mercoledì venerdì 

10:00 – 12:00 

Martedì pomeriggio: 

16:00 – 18:00 

 

 

Regolame

nto 

approvato 

con C.C. N. 

15 del 

11/05/91 

 

30 gg 

 

Cultura/Spetta

colo 

Concessione 

contributi 

economici a 

Comitati/associazio

ni in occasione di 

festività e 

manifestazioni 

culturali 

Dott.ssa Barbara Pusceddu 

Tel. 0783931678 Fax: 0783931679 

comunedigonnosno@tiscali.it 

Ricevimento: 

Martedì mercoledì venerdì 

10:00 – 12:00 

Martedì pomeriggio: 

16:00 – 18:00 

 

Regolame

nto 

approvato 

con C.C. N. 

15 del 

11/05/91 

30 gg  

Richiesta contributo 

per funzionamento 

e incremento  

biblioteca di ente 

locale 

Dott.ssa Barbara Pusceddu 

Tel. 0783931678 Fax: 0783931679 

comunedigonnosno@tiscali.it 

Ricevimento: 

Martedì mercoledì venerdì 

10:00 – 12:00 

Martedì pomeriggio: 

16:00 – 18:00 

 

L.R. N. 

14/2006 

Termine 

previsto 

da 

Regione 

 Cultura 

Biblioteca 

comunale 

Acquisti libri, 

attrezzatura, 

materiale per 

biblioteca comunale 

tramite economato, 

gara pubblica, 

CONSIP, MEPA  

 

Dott.ssa Barbara Pusceddu 

Tel. 0783931678 Fax: 0783931679 

comunedigonnosno@tiscali.it 

Ricevimento: 

Martedì mercoledì venerdì 

10:00 – 12:00 

Martedì pomeriggio: 

16:00 – 18:00 

 

Dott.ssa Ignazia Lavra 

Tel. 0783931678 

Fax: 0783931679 

anagrafegonnosno@tiscali.it  

Ricevimento: 

dal lunedì al venerdì: 

10:00 – 12:00 

Martedì – giovedì pomeriggio 

16:00 – 18:00 

 

 

 

 10 gg da 

richiesta 

 



Scuola  Rimborso spese 

viaggio studenti 

pendolari Scuola 

Secondaria II° 

Dott.ssa Barbara Pusceddu 

Tel. 0783931678 Fax: 0783931679 

comunedigonnosno@tiscali.it 

Ricevimento: 

Martedì mercoledì venerdì 

10:00 – 12:00 

Martedì pomeriggio: 

16:00 – 18:00 

 

Delibera 

G.M. con 

indicazion

e criteri 

oggettivi 

attribuzion

e rimborso 

90 gg da 

pubblicazi

one Bando 

Istanza 

 

Dichiarazio

ne 

sostitutiva 

regolare 

frequenza 

e mezzo 

trasporto 

impiegato 

 

Autorizzazi

one 

trattament

o dati 

 

 Borse studio per 

merito Scuola 

Secondaria I° e II° 

Dott.ssa Barbara Pusceddu 

Tel. 0783931678 Fax: 0783931679 

comunedigonnosno@tiscali.it 

Ricevimento: 

Martedì mercoledì venerdì 

10:00 – 12:00 

Martedì pomeriggio: 

16:00 – 18:00 

 

L.R. 

3/2008 

 

Delibera 

G.M. con 

indicazion

e criteri 

oggettivi 

assegnazio

ne 

90 gg da 

pubblicazi

one Bando 

Modulo 

istanza 

 

Autocertifi

cazione 

promozion

e senza 

debito 

formativo, 

elenco voti 

riportati , 

frequenza, 

non aver 

percepito 

altre borse 

di studio 

 

Autorizzazi

one 

trattament

o dati 

 

 Borse studio per 

spese scolastiche 

Scuola Primaria 

Secondaria I° e II° 

(frequenza, sussidi, 

attrezzature 

didattiche, 

trasporti, mensa e 

viaggio istruzione) 

Dott.ssa Barbara Pusceddu 

Tel. 0783931678 Fax: 0783931679 

comunedigonnosno@tiscali.it 

Ricevimento: 

Martedì mercoledì venerdì 

10:00 – 12:00 

Martedì pomeriggio: 

16:00 – 18:00 

 

L. n. 

62/2000 

 

Delibera 

G.M. con 

indicazion

e criteri 

oggettivi 

assegnazio

ne 

90 gg da 

pubblicazi

one Bando 

Modulo 

istanza 

 

Dichiarazio

ne 

sostitutiva 

atto 

notorio 

 

Autorizzazi

one 

trattament

o dati 

 

 Fornitura gratuita 

semi gratuita libri 

testo 

Dott.ssa Barbara Pusceddu 

Tel. 0783931678 Fax: 0783931679 

comunedigonnosno@tiscali.it 

Ricevimento: 

Martedì mercoledì venerdì 

10:00 – 12:00 

L. n. 

448/1998 

 

Delibera 

G.M. con 

indicazion

90 gg da 

pubblicazi

one Bando 

Modulo 

istanza 

 

Dichiarazio

ne 

sostitutiva 



Martedì pomeriggio: 

16:00 – 18:00 

 

e criteri 

oggettivi 

assegnazio

ne 

spese libri 

 

Autorizzazi

one 

trattament

o dati 

 

 Liquidazione 

contributi in 

materia diritto 

studio 

Dott.ssa Barbara Pusceddu 

Tel. 0783931678 Fax: 0783931679 

comunedigonnosno@tiscali.it 

Ricevimento: 

Martedì mercoledì venerdì 

10:00 – 12:00 

Martedì pomeriggio: 

16:00 – 18:00 

 

Delibera 

G.M. con 

indicazion

e criteri 

oggettivi 

assegnazio

ne 

15 gg  

Rapporti con 

utenza/buoni 

mensa 

Economo Barbara Pusceddu 

Tel. 0783931678 

Fax: 0783931679 

comunedigonnosno@tiscali.it 

Ricevimento: 

Martedì mercoledì venerdì 

10:00 – 12:00 

Martedì pomeriggio: 

16:00 – 18:00 

 

 

Vice Economo Ignazia Lavra 

Tel. 0783931678 

Fax: 0783931679 

anagrafegonnosno@tiscali.it 

Ricevimento: 

dal lunedì al venerdì: 

10:00 – 12:00 

Martedì – giovedì pomeriggio 

16:00 – 18:00 

 

 

 immediata  Mensa 

Scolastica 

Pagamento servizio 

Mensa Scolastica 

gestito in forma 

associata da Unione 

Comuni 

Dott.ssa Ignazia Lavra 

Tel. 0783931678 

Fax: 0783931679 

anagrafegonnosno@tiscali.it 

Ricevimento: 

dal lunedì al venerdì: 

10:00 – 12:00 

Martedì – giovedì pomeriggio 

16:00 – 18:00 

 

 30 gg  

 

 

 

 

Trasporto 

Scolastico 

 

Pagamento servizio 

Trasporto Scolastico 

gestito in forma 

associata da Unione 

Comuni 

Dott.ssa Ignazia Lavra 

Tel. 0783931678 

Fax: 0783931679 

anagrafegonnosno@tiscali.it 

Ricevimento: 

dal lunedì al venerdì: 

10:00 – 12:00 

Martedì – giovedì pomeriggio 

  

 

 

 

 

30 gg 

 



16:00 – 18:00 

 

Rifiuti solidi 

urbani 

Raccolta richieste 

ritiro ferrosi, 

ingombranti e 

disservizi e 

trasmissione dati a 

ente gestore 

servizio 

Dott.ssa Barbara Pusceddu 

Tel. 0783931678 Fax: 0783931679 

comunedigonnosno@tiscali.it 

Ricevimento: 

Martedì mercoledì venerdì 

10:00 – 12:00 

Martedì pomeriggio: 

16:00 – 18:00 

 

 immediato Richiesta 

ritiro 

ferrosi 

 

Richiesta 

ritiro 

ingombran

ti 

 

Gestione fondo 

economato e spese 

postali 

Pagamenti fatture 

Economo Barbara Pusceddu 

Tel. 0783931678 

Fax: 0783931679 

comunedigonnosno@tiscali.it 

Ricevimento: 

Martedì mercoledì venerdì 

10:00 – 12:00 

Martedì pomeriggio: 

16:00 – 18:00 

 

 

Vice Economo Ignazia Lavra 

Tel. 0783931678 

Fax: 0783931679 

anagrafegonnosno@tiscali.it 

Ricevimento: 

dal lunedì al venerdì: 

10:00 – 12:00 

Martedì – giovedì pomeriggio 

16:00 – 18:00 

 

 

 

D.lgs. n. 

267/2000 

 

 

 30 gg Economato 

Forniture e servizi 

mediante 

economato 

Economo Barbara Pusceddu 

Tel. 0783931678 

Fax: 0783931679 

comunedigonnosno@tiscali.it 

Ricevimento: 

Martedì mercoledì venerdì 

10:00 – 12:00 

Martedì pomeriggio: 

16:00 – 18:00 

 

 

Vice Economo Ignazia Lavra 

Tel. 0783931678 

Fax: 0783931679 

anagrafegonnosno@tiscali.it 

Ricevimento: 

dal lunedì al venerdì: 

10:00 – 12:00 

Martedì – giovedì pomeriggio 

16:00 – 18:00 

 

 5 gg da 

richiesta 

 

       



Acquisti 

tramite 

CONSIP MEPA 

Dott.ssa Ignazia Lavra 

Tel. 0783931678 

Fax: 0783931679 

anagrafegonnosno@tiscali.it 

Ricevimento: 

dal lunedì al venerdì: 

10:00 – 12:00 

Martedì – giovedì pomeriggio 

16:00 – 18:00 

 

 

10 gg da 

richiesta 

Atti notorietà Atto pubblico  con il 

quale una persona, 

in presenza di n. 2 

testimoni non 

interessati all’atto, 

rende una 

dichiarazione su 

fatti giuridici 

notoriamente 

conosciuti dai 

testimoni 

Dipendenti comunali incaricati 

Tel. 0783931678 

Fax. 0783931679 

comunedigonnosno@tiscali.it  

Ricevimento: 

dal lunedì al venerdì: 

10:00 – 12:00 

Martedì – giovedì pomeriggio 

16:00 – 18:00 

 

 3 gg da 

richiesta 

n. 1 marca 

da bollo da 

€. 16,00 

Autentica di 

firma, copie 

Attestazione 

pubblico ufficiale 

che firma/copia è 

conforme 

all’originale in carta 

semplice o bollo 

Dipendenti comunali incaricati 

Tel. 0783931678 

Fax. 0783931679 

comunedigonnosno@tiscali.it 

Ricevimento: 

dal lunedì al venerdì: 

10:00 – 12:00 

Martedì – giovedì pomeriggio 

16:00 – 18:00 

 

D.P.R. n. 

445/2000 

immediato n. 1 marca 

da bollo da 

€. 16,00 se 

autentica 

in bollo 

Passaggi di 

proprietà 

Autentica firma 

venditore sull’atto 

di vendita 

Dipendenti comunali incaricati 

Tel. 0783931678 

Fax. 0783931679 

comunedigonnosno@tiscali.it 

Ricevimento: 

dal lunedì al venerdì: 

10:00 – 12:00 

Martedì – giovedì pomeriggio 

16:00 – 18:00 

 

Art. 7 DL 

n. 

223/2006 

convertito 

con 

modifiche 

in L. n. 

248/2006 

 Certificato 

proprietà, 

carta 

circolazion

e 

 

n. 1 marca 

da bollo da 

 €. 16,00 

 

Fotocopia 

document

o 

riconoscim

ento 

acquirente 

e venditore 

Approvazione 

bilancio di 

previsione 

Redazione atti Rag. Dina Casula 

Tel. 0783931678 

Fax. 0783931679 

ragioneriagonnosno@virgilio.it  

Ricevimento: 

dal lunedì al venerdì: 

10:00 – 12:00 

Martedì – giovedì pomeriggio 

D.lgs. n.  

267/2000 

entro i 

termini di 

legge 

Bilancio di 

previsione  

relazione 

revisionale 

e 

programm

atica e 



16:00 – 18:00 

 

bilancio 

pluriennali 

con allegati 

Approvazione 

PEG 

Redazione atti Rag. Dina Casula 

Tel. 0783931678 

Fax. 0783931679 

ragioneriagonnosno@virgilio.it  

Ricevimento: 

dal lunedì al venerdì: 

10:00 – 12:00 

Martedì – giovedì pomeriggio 

16:00 – 18:00 

 

D.lgs. 

267/2000 

entro i 

termini di 

legge 

PEG 

Variazioni di 

bilancio e peg 

Redazione atti Rag. Dina Casula 

Tel. 0783931678 

Fax. 0783931679 

ragioneriagonnosno@virgilio.it  

Ricevimento: 

dal lunedì al venerdì: 

10:00 – 12:00 

Martedì – giovedì pomeriggio 

16:00 – 18:00 

 

D.lgs. 

267/2000 

5 giorni Elenco 

variazioni  

Visto di 

regolarità 

delibere di 

giunta e 

consiglio 

 Rag. Dina Casula 

Tel. 0783931678 

Fax. 0783931679 

ragioneriagonnosno@virgilio.it  

Ricevimento: 

dal lunedì al venerdì: 

10:00 – 12:00 

Martedì – giovedì pomeriggio 

16:00 – 18:00 

 

D.lgs. 

267/2000 

2 giorni  

Visto di 

regolarità 

determine dei 

responsabili 

 Rag. Dina Casula 

Tel. 0783931678 

Fax. 0783931679 

ragioneriagonnosno@virgilio.it  

Ricevimento: 

dal lunedì al venerdì: 

10:00 – 12:00 

Martedì – giovedì pomeriggio 

16:00 – 18:00 

 

D.lgs. 

267/2000 

2 giorni  

Emissione 

mandati di 

pagamento 

Ordinativo 

informatico 

Rag. Dina Casula 

Tel. 0783931678 

Fax. 0783931679 

ragioneriagonnosno@virgilio.it  

Ricevimento: 

dal lunedì al venerdì: 

10:00 – 12:00 

Martedì – giovedì pomeriggio 

16:00 – 18:00 

 

D.lgs. 

267/2000 

5 giorni  



Emissione 

riversali 

d’incasso 

partite 

pendenti 

Ordinativo 

informatico 

Rag. Dina Casula 

Tel. 0783931678 

Fax. 0783931679 

ragioneriagonnosno@virgilio.it  

Ricevimento: 

dal lunedì al venerdì: 

10:00 – 12:00 

Martedì – giovedì pomeriggio 

16:00 – 18:00 

 

D.lgs. 

267/2000 

mensilme

nte 

 

Emissione 

riversali di 

incasso conto 

corrente 

postale 

 

 

 

Ordinativo 

informatico 

Rag. Dina Casula 

Tel. 0783931678 

Fax. 0783931679 

ragioneriagonnosno@virgilio.it  

Ricevimento: 

dal lunedì al venerdì: 

10:00 – 12:00 

Martedì – giovedì pomeriggio 

16:00 – 18:00 

 

D.lgs.  

267/2000 

mensilme

nte 

 

Rideterminazio

ne residui 

attivi e passivi 

Redazione atti Rag. Dina Casula 

Tel. 0783931678 

Fax. 0783931679 

ragioneriagonnosno@virgilio.it  

Ricevimento: 

dal lunedì al venerdì: 

10:00 – 12:00 

Martedì – giovedì pomeriggio 

16:00 – 18:00 

 

D.lgs. 

267/2000 

Prima 

dell’appro

vazione 

del conto 

consuntiv

o 

 

Approvazione 

conto 

consuntivo 

Redazione atti Rag. Dina Casula 

Tel. 0783931678 

Fax. 0783931679 

ragioneriagonnosno@virgilio.it  

Ricevimento: 

dal lunedì al venerdì: 

10:00 – 12:00 

Martedì – giovedì pomeriggio 

16:00 – 18:00 

 

D.lgs. 

267/2000 

entro i 

termini di 

legge 

Conto 

consuntivo 

e allegati 

Elaborazione 

presenze 

assenze e 

consegna 

cedoli di 

presenza ai 

dipendenti 

comunali 

Presenze assenze Rag. Dina Casula 

Tel. 0783931678 

Fax. 0783931679 

ragioneriagonnosno@virgilio.it  

Ricevimento: 

dal lunedì al venerdì: 

10:00 – 12:00 

Martedì – giovedì pomeriggio 

16:00 – 18:00 

 

 Entro il 15 

del mese 

successivo 

Stampa 

presenze 

assenze 

Consegna 

cedolini 

stipendi 

cedolini Rag. Dina Casula 

Tel. 0783931678 

Fax. 0783931679 

ragioneriagonnosno@virgilio.it  

 Entro il 27 

del mese 

di 

Stampa 

cedolini 



Ricevimento: 

dal lunedì al venerdì: 

10:00 – 12:00 

Martedì – giovedì pomeriggio 

16:00 – 18:00 

 

competen

za 

Concessioni 

aspettative, 

permessi, 

congedi 

straordinari, 

nullaosta ai 

dipendenti 

autorizzazioni Rag. Dina Casula 

Tel. 0783931678 

Fax. 0783931679 

ragioneriagonnosno@virgilio.it  

Ricevimento: 

dal lunedì al venerdì: 

10:00 – 12:00 

Martedì – giovedì pomeriggio 

16:00 – 18:00 

 

 1 giorno  

Rimborsi spese 

agli 

amministratori 

e dipendenti 

 Rag. Dina Casula 

Tel. 0783931678 

Fax. 0783931679 

ragioneriagonnosno@virgilio.it  

Ricevimento: 

dal lunedì al venerdì: 

10:00 – 12:00 

Martedì – giovedì pomeriggio 

16:00 – 18:00 

 

 15 giorni  

Liquidazione 

indennità 

amministratori 

 Rag. Dina Casula 

Tel. 0783931678 

Fax. 0783931679 

ragioneriagonnosno@virgilio.it  

Ricevimento: 

dal lunedì al venerdì: 

10:00 – 12:00 

Martedì – giovedì pomeriggio 

16:00 – 18:00 

 

 Entro il 27 

del mese 

di 

competen

za con gli 

stipendi 

 

Liquidazione 

gettoni 

consiglieri e 

componenti 

commissioni 

consiliari 

Determina e 

pagamento 

Rag. Dina Casula 

Tel. 0783931678 

Fax. 0783931679 

ragioneriagonnosno@virgilio.it  

Ricevimento: 

dal lunedì al venerdì: 

10:00 – 12:00 

Martedì – giovedì pomeriggio 

16:00 – 18:00 

 

 Entro il 

primo 

semestre 

dell’anno 

successivo 

 

Rimborsi 

oneri ai 

datori di 

lavoro 

Determina e 

pagamento 

Rag. Dina Casula 

Tel. 0783931678 

Fax. 0783931679 

ragioneriagonnosno@virgilio.it  

Ricevimento: 

dal lunedì al venerdì: 

10:00 – 12:00 

Martedì – giovedì pomeriggio 

16:00 – 18:00 

 

 Entro il 

primo 

semestre 

dell’anno 

successivo 

 



Rilascio 

certificazioni 

redditi 

erogati (CUD) 

dichiarazione Rag. Dina Casula 

Tel. 0783931678 

Fax. 0783931679 

ragioneriagonnosno@virgilio.it  

Ricevimento: 

dal lunedì al venerdì: 

10:00 – 12:00 

Martedì – giovedì pomeriggio 

16:00 – 18:00 

 

 Entro i 

termini di 

legge 

 

Invio modello  

770 

dichiarazione Rag. Dina Casula 

Tel. 0783931678 

Fax. 0783931679 

ragioneriagonnosno@virgilio.it  

Ricevimento: 

dal lunedì al venerdì: 

10:00 – 12:00 

Martedì – giovedì pomeriggio 

16:00 – 18:00 

 

 Entro i 

termini di 

legge 

 

Invio modello 

unico 

dichiarazione Rag. Dina Casula 

Tel. 0783931678 

Fax. 0783931679 

ragioneriagonnosno@virgilio.it  

Ricevimento: 

dal lunedì al venerdì: 

10:00 – 12:00 

Martedì – giovedì pomeriggio 

16:00 – 18:00 

 

 Entro i 

termini di 

legge 

 

Conto annuale 

del personale 

e relazione 

allegata 

 Rag. Dina Casula 

Tel. 0783931678 

Fax. 0783931679 

ragioneriagonnosno@virgilio.it  

Ricevimento: 

dal lunedì al venerdì: 

10:00 – 12:00 

Martedì – giovedì pomeriggio 

16:00 – 18:00 

 

 Entro i 

termini di 

legge 

 

Emissioni ruoli 

tributi 

comunali 

Elenco Rag. Dina Casula 

Tel. 0783931678 

Fax. 0783931679 

ragioneriagonnosno@virgilio.it  

Ricevimento: 

dal lunedì al venerdì: 

10:00 – 12:00 

Martedì – giovedì pomeriggio 

16:00 – 18:00 

 

 Entro 

l’esercizio 

di 

riferiment

o 

 

Avvisi di 

pagamento 

tributi 

comunale 

Avvisi Rag. Dina Casula 

Tel. 0783931678 

Fax. 0783931679 

ragioneriagonnosno@virgilio.it  

Ricevimento: 

dal lunedì al venerdì: 

 Entro 30 

giorni 

emissione 

ruolo 

 



10:00 – 12:00 

Martedì – giovedì pomeriggio 

16:00 – 18:00 

 

Notifiche Notifiche 

documenti, atti su 

richiesta Uffici 

comunali ed Enti 

esterni 

Agente P.L. Marco Tullio Caboni 

Tel. 0783931678 

Fax. 0783931679 

vigili@comune.gonnosno.or.it  

Ricevimento: 

dal lunedì al venerdì: 

10:00 – 12:00 

 

 1 giorno 

dalla 

richiesta 

 

Autorizzazioni 

di cui al CdS e 

leggi 

complementar

i 

 Agente P.L. Marco Tullio Caboni 

Tel. 0783931678 

Fax. 0783931679 

vigili@comune.gonnosno.or.it 

Ricevimento: 

dal lunedì al venerdì: 

10:00 – 12:00 

 

 20 gg n. 2 marca 

da bollo da 

€. 16,00 

Sopralluoghi in 

materia 

edilizia, 

igienico-

sanitaria, 

commerciale 

ed ambientale 

Controlli mirati al 

settore specifico di 

competenza 

Agente P.L. Marco Tullio Caboni 

Tel. 0783931678 

Fax. 0783931679 

vigili@comune.gonnosno.or.it 

Ricevimento: 

dal lunedì al venerdì: 

10:00 – 12:00 

 

 30 gg  

Ordinanze in 

materia di 

regolamentazi

one del 

traffico 

 Agente P.L. Marco Tullio Caboni 

Tel. 0783931678 

Fax. 0783931679 

vigili@comune.gonnosno.or.it 

Ricevimento: 

dal lunedì al venerdì: 

10:00 – 12:00 

 

 15 gg  

Parere sulla 

predisposizion

e della 

segnaletica 

stradale e 

relativi 

provvedimenti 

 Agente P.L. Marco Tullio Caboni 

Tel. 0783931678 

Fax. 0783931679 

vigili@comune.gonnosno.or.it 

Ricevimento: 

dal lunedì al venerdì: 

10:00 – 12:00 

 

 15 gg  

Nulla osta di 

apertura/mo

difica passi 

carrabili 

 Agente P.L. Marco Tullio Caboni 

Tel. 0783931678 

Fax. 0783931679 

vigili@comune.gonnosno.or.it 

Ricevimento: 

dal lunedì al venerdì: 

10:00 – 12:00 

 

 30 gg Richiesta 

con n. 2 

marca da 

bollo da €. 

16,00 

Rilascio e 

rinnovo 

contrassegno 

handicap 

 Agente P.L. Marco Tullio Caboni 

Tel. 0783931678 

Fax. 0783931679 

vigili@comune.gonnosno.or.it 

 10 gg copia 

certificato 

ai sensi 

dell’art. 



Ricevimento: 

dal lunedì al venerdì: 

10:00 – 12:00 

 

381 DPR 

495/92 del 

dipartimen

to di 

prevenzion

e    

                

“Servizio 

Igiene 

Pubblica” 

rilasciato 

dall’aziend

a USL;            

    *Copia 

document

o 

d’Identità;  

*1 Foto 

formato 

tessera. 

 

Autorizzazioni 

suolo pubblico 

permanente 

La presente 

autorizzazione 

viene rilasciata 

previo pagamento 

dei diritti e del 

canone previsti dal 

vigente 

regolamento di 

applicazione del 

canone di 

occupazione spazi 

ed aree pubbliche e 

normative vigenti 

Agente P.L. Marco Tullio Caboni 

Tel. 0783931678 

Fax. 0783931679 

vigili@comune.gonnosno.or.it 

Ricevimento: 

dal lunedì al venerdì: 

10:00 – 12:00 

 

 30 gg Richiesta 

con n. 2 

marca da 

bollo da €. 

16,00 

Autorizzazioni 

suolo pubblico 

temporanea 

La presente 

autorizzazione 

viene rilasciata 

previo pagamento 

dei diritti e del 

canone previsti dal 

vigente 

regolamento di 

applicazione del 

canone di 

occupazione spazi 

ed aree pubbliche e 

normative vigenti 

Agente P.L. Marco Tullio Caboni 

Tel. 0783931678 

Fax. 0783931679 

vigili@comune.gonnosno.or.it 

Ricevimento: 

dal lunedì al venerdì: 

10:00 – 12:00 

 

 10 gg Richiesta 

con n. 2 

marca da 

bollo da €. 

16,00 

Rilascio e 

rinnovo libretti 

di caccia 

Rilascio e rinnovi 

libretti di 

caccia(autorizzazion

e regionale) e 

relativo foglio 

venatorio 

dell’annata in corso. 

Agente P.L. Marco Tullio Caboni 

Tel. 0783931678 

Fax. 0783931679 

vigili@comune.gonnosno.or.it 

Ricevimento: 

dal lunedì al venerdì: 

10:00 – 12:00 

 

 10 gg Richiesta 

allegati: 

copia 

fotostatica  

libretto 

personale 

e licenza di 



porto di 

fucile a più 

di due 

colpi per 

uso di 

caccia; 

copia 

tesserino 

regionale 

autorizzazi

one 

esercizio  

copia 

assicurazio

ne in corso 

di validità 

 

Scia esercizio 

di vicinato 

Inizio attività 

immediato - dalla 

data di 

ricezione della SCIA 

Agente P.L. Marco Tullio Caboni 

Tel. 0783931678 

Fax. 0783931679 

vigili@comune.gonnosno.or.it 

Ricevimento: 

dal lunedì al venerdì: 

10:00 – 12:00 

 

 60 gg Richiesta 

con n. 2 

marca da 

bollo da €. 

16,00 

Richiesta 

rilascio 

autorizzazione 

di una media 

struttura di 

vendita 

Inizio attività 

contestuale al 

rilascio 

dell'autorizzazione 

Comunale  

Agente P.L. Marco Tullio Caboni 

Tel. 0783931678 

Fax. 0783931679 

vigili@comune.gonnosno.or.it 

Ricevimento: 

dal lunedì al venerdì: 

10:00 – 12:00 

 

 90 gg Richiesta 

con n. 2 

marca da 

bollo da €. 

16,00 

 

Richiesta 

rilascio 

autorizzazione 

di una grande 

struttura di 

vendita 

 

Inizio attività 

contestuale al 

rilascio 

dell'autorizzazione 

Comunale  

Agente P.L. Marco Tullio Caboni 

Tel. 0783931678 

Fax. 0783931679 

vigili@comune.gonnosno.or.it 

Ricevimento: 

dal lunedì al venerdì: 

10:00 – 12:00 

 

 180 gg  

 

Scia 

apparecchi 

automatici 

 

Inizio attività 

immediato - dalla 

data di 

ricezione della SCIA 

Agente P.L. Marco Tullio Caboni 

Tel. 0783931678 

Fax. 0783931679 

vigili@comune.gonnosno.or.it 

Ricevimento: 

dal lunedì al venerdì: 

10:00 – 12:00 

  

60 gg 

 

Comunicaz

ione inizio 

attività 



 

Scia Sanitaria Inizio attività 

immediato - dalla 

data di 

ricezione della SCIA 

Agente P.L. Marco Tullio Caboni 

Tel. 0783931678 

Fax. 0783931679 

vigili@comune.gonnosno.or.it 

Ricevimento: 

dal lunedì al venerdì: 

10:00 – 12:00 

 

 60 gg Comunicaz

ione inizio 

attività 

Scia Sale giochi Inizio attività 

immediato - dalla 

data di 

ricezione della SCIA  

Agente P.L. Marco Tullio Caboni 

Tel. 0783931678 

Fax. 0783931679 

vigili@comune.gonnosno.or.it 

Ricevimento: 

dal lunedì al venerdì: 

10:00 – 12:00 

 

 60 gg Comunicaz

ione inizio 

attività 

Rilascio 

autorizzazione 

commercio in 

forma 

itinerante tipo 

B  

 Agente P.L. Marco Tullio Caboni 

Tel. 0783931678 

Fax. 0783931679 

vigili@comune.gonnosno.or.it 

Ricevimento: 

dal lunedì al venerdì: 

10:00 – 12:00 

 

 30 gg Richiesta 

con n. 2 

marca da 

bollo da €. 

16,00 

Richiesta 

autorizzazioni 

di pubblico 

spettacolo ed 

intratteniment

o 

 Agente P.L. Marco Tullio Caboni 

Tel. 0783931678 

Fax. 0783931679 

vigili@comune.gonnosno.or.it 

Ricevimento: 

dal lunedì al venerdì: 

10:00 – 12:00 

 

 90 gg Richiesta 

con n. 2 

marca da 

bollo da €. 

16,00 

Autorizzazioni 

gare 

competitive e 

non su strada 

 Agente P.L. Marco Tullio Caboni 

Tel. 0783931678 

Fax. 0783931679 

vigili@comune.gonnosno.or.it 

Ricevimento: 

dal lunedì al venerdì: 

10:00 – 12:00 

 

 48 ore 

prima 

dello 

svolgiment

o della 

manifestaz

ione. 

Richiesta 

con n. 2 

marca da 

bollo da €. 

16,00 

Altre 

ordinanze 

 Agente P.L. Marco Tullio Caboni 

Tel. 0783931678 

Fax. 0783931679 

vigili@comune.gonnosno.or.it 

Ricevimento: 

dal lunedì al venerdì: 

10:00 – 12:00 

 

 30 gg  

 


