
 

COMUNE DI GONNOSNO’ 

PROCEDIMENTI COMUNI A TUTTE LE AREE 

Titolare potere sostitutivo Segretario Comunale Dottor Gianluca Cossu 

Tel. 0783931678 – Fax. 0783931679 

Ricevimento Mercoledì – Venerdì dalle 09:00 alle 12:00 

La richiesta di potere sostitutivo dovrà riportare nell’oggetto la seguente dicitura 

 RICHIESTA DI INTERVENTO SOSTITUTIVO e indirizzata al seguente indirizzo 

 segretario@comune.gonnosno.or.it 

 

 

Procedimento Oggetto 

procedimento 

Responsabile Procedimento Normativa Termine Documenti 

Protocollazione 

documenti 

amministrativi, 

smistamento e 

archiviazione 

Responsabili procedimento 

competenti per materia 

Tel. 0783931678 

Fax. 0783931679 

comunedigonnosno@tiscali.it  

Ricevimento: 

dal lunedì al venerdì: 

09:00 – 13:00 

Martedì – giovedì pomeriggio 

16:00 – 18:00 

 

D.P.R. N. 

428/1998 

D.P.R. N. 

445/2000 

D.P.C.M 

14/10/03 

ss.mm.ii 

1 giorno 

dall’arrivo 

 Protocollo 

informatico  

Rilascio ricevuta 

avvenuta 

protocollazione su 

istanza di parte 

Responsabili procedimento 

competenti per materia 

Tel. 0783931678 

Fax. 0783931679 

comunedigonnosno@tiscali.it 

Ricevimento: 

dal lunedì al venerdì: 

09:00 – 13:00 

Martedì – giovedì pomeriggio 

16:00 – 18:00 

 

 

“ immediata  

Pubblicazione atti e 

provvedimenti 

amministrativi 

dell’Ente con 

effetto di pubblicità 

legale nel sito 

istituzionale  

Responsabili procedimento 

competenti per materia 

Tel. 0783931678 

Fax. 0783931679 

comunedigonnosno@tiscali.it 

Ricevimento: 

dal lunedì al venerdì: 

10:00 – 12:00 

Martedì – giovedì pomeriggio 

16:00 – 18:00 

 

Art. 32 

Legge n. 

69/2009 

2 giorni 

dalla 

richiesta 

 Pubblicazioni 

Albo Pretorio 

On line 

Pubblicazione su 

richiesta di altri Enti 

di  atti e 

provvedimenti 

amministrativi  con 

effetto di pubblicità 

legale nel sito 

istituzionale 

Responsabili procedimento 

competenti per materia 

Tel. 0783931678 

Fax. 0783931679 

comunedigonnosno@tiscali.it 

Ricevimento: 

dal lunedì al venerdì: 

Art. 32 

Legge n. 

69/2009 

2 giorni 

dalla 

richiesta 

 



10:00 – 12:00 

Martedì – giovedì pomeriggio 

16:00 – 18:00 

 

Accesso Civico Richiesta gratuita e 

non motivata di 

documenti, 

informazioni o dati 

che l’Ente ha 

omesso di 

pubblicare, pur 

avendone l'obbligo. 

 

Responsabile Trasparenza  

Dr Gianluca Cossu  

Tel. 0783931678   

Fax 0783931679 

segretario@comune.gonnosno.or.it 

Ricevimento: 

Mercoledì – Venerdì  

dalle 09:00 alle 12:00 

Art. 5 

D.lgs. n. 

33/2013 

30 giorni Modulo 

richiesta 

accesso 

civico 

 

Modulo 

richiesta 

titolare 

potere 

sostitutivo 

accesso 

civico 

 

Accesso 

documenti 

amministrativi 

 

Diritto interessati di 

prendere visione, 

estrarre copia di 

documenti 

amministrativi 

Titolari diritto: 

cittadini, imprese, 

associazioni, 

portatori interessi 

pubblici o diffusi 

che abbiano 

interesse diretto 

concreto attuale 

corrispondente a 

situazione 

giuridicamente 

tutelata collegata a 

documento 

richiesto 

 

Responsabile Procedimento 

competente per materia 

Tel. 0783931678 

Fax. 0783931679 

comunedigonnosno@tiscali.it 

Ricevimento: 

dal lunedì al venerdì: 

10:00 – 12:00 

Martedì – giovedì pomeriggio 

16:00 – 18:00 

 

 

Art. 22 ss 

Legge n. 

241/1990 

 

Regolame

nto 

approvato 

con C.C. n. 

32 del 

03/09/10 

 

30 gg 

 

Modulo 

accesso 

formale 

 

Modulo 

accesso 

informale 

Diritto accesso 

Consiglieri 

Comunali 

Diritto consiglieri 

comunali di avere 

notizie/ 

informazioni in  

possesso uffici 

comunali, utili 

all'espletamento del 

proprio mandato. 

 

Responsabili Procedimenti 

competenti per materia 

Tel. 0783931678 

Fax. 0783931679 

comunedigonnosno@tiscali.it 

Ricevimento: 

dal lunedì al venerdì: 

10:00 – 12:00 

Martedì – giovedì pomeriggio 

16:00 – 18:00 

 

Art. 43 

D.lgs. 

267/2000 

 

Regolame

nto 

approvato 

con C.C. n. 

32 del 

03/09/10 

30 gg Modulo 

accesso 

formale 

 

Modulo 

accesso 

informale 

Segreteria Proposte 

deliberazione 

Giunta e Consiglio 

Comunale 

Responsabili Procedimenti 

competenti per materia 

Tel. 0783931678 

Fax. 0783931679 

comunedigonnosno@tiscali.it 

Ricevimento: 

dal lunedì al venerdì: 

10:00 – 12:00 

Martedì – giovedì pomeriggio 

16:00 – 18:00 

 2 gg  



 

Regolamenti 

comunali 

Responsabili Procedimenti 

competenti per materia 

Tel. 0783931678 

Fax. 0783931679 

comunedigonnosno@tiscali.it 

Ricevimento: 

dal lunedì al venerdì: 

10:00 – 12:00 

Martedì – giovedì pomeriggio 

16:00 – 18:00 

 

Segretario Comunale 

Dr Gianluca Cossu  

Tel. 0783931678   

Fax 0783931679 

segretario@comune.gonnosno.or.it 

Ricevimento: 

Mercoledì – Venerdì  

dalle 09:00 alle 12:00 

 

 60 gg  

Forniture/servi

zi mediante 

gara pubblica 

 Responsabili procedimenti 

competenti per materia 

Tel. 0783931678 

Fax. 0783931679 

comunedigonnosno@tiscali.it 

Ricevimento: 

dal lunedì al venerdì: 

10:00 – 12:00 

Martedì – giovedì pomeriggio 

16:00 – 18:00 

 

 60 gg  

Liquidazione 

servizi 

forniture 

 Responsabili Procedimenti 

competenti per materia 

Tel. 0783931678 

Fax. 0783931679 

comunedigonnosno@tiscali.it 

Ricevimento: 

dal lunedì al venerdì: 

10:00 – 12:00 

Martedì – giovedì pomeriggio 

16:00 – 18:00 

 

 30 gg  

 


